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Uj szamla
Itt készitheti el a szamlat.

A gombok jelentése

,Uj” — U] tétel bevitel. A gombra kattintaskor az dwatiteli ablakban lehet az adatokat
beirni.

»Modosit” — a megjeldlt sor (ahol a kurzor mutatd haromsadly adatainak megtekintése,
vagy modositasa. A gombra kattintdskor adatbevéblakban lehet az adatokat javitani,
modositani, adatméitordlni.

, 10rél” - a megjelolt sort torli. A térlés utan az adegszaallitdsa Uj bevitellel lehetséges.
»Nyomtatas’ - a sor nyomtatasa.
»Meégsent - kilépés az adatbevitedb

,Kivalasztas’ - a lekérdezés mendb torténs kivalasztaskor hasznalandd az ablak
elhagyasara.

Kere$ mes: A keredmezdbe beirt szoveg vagy szoveg részlet alapjan rakéses
képernyn a listasort ennek megfebein jeleniti meg. A kurzort a legkdzelebbi egysrghez
mozgatja, helyezi el.

A lista sorrend valtoztatasa lista fejléc oszlopara kattintassal kérhetiista fejlécén (pl.: a
,K0d” vagy ,Megnevezés” ) szerint rendezi a listatlista fejléce folott mindig megjelenik
mely oszlop szerint van sorba rendezve. Nem miraatopra van leprogramozva a sorba
rendezés.

A lista sor alatt az aktualis (melyen a kurzor-alsor elején a fekete haromszdg jelzi) sor
adatai megjelennek.

A lista sorban adatot modositani nem lehet. EAladosit” gombra kattintva kell végezni.

A listasor alatti navigacios (s felfele, lefelé, utolsé) gombokkal lehet lépkednisorok
kozo6tt vagy jobb oldali csuszka mozgatdsaval. Aasisr képerngn nem lathatd részének
megjelenitése a lista alatti csiszka mozgatasaval.

Adatmezorol-mez6rENTER-el, TAB vagy egérrel [ép at. Viss&HIFT + ENTER -rel
vagySHIFT + TAB -al.

A szamlan szereflveww, szallitd (szamlét kiallito,kibocsatd) gombra ketta kell
kivalasztani a kivant torzs adatot és az atmasokéentl a szamlaba.

A kivalasztott ved, szallité adatait és a termék adatait atirhatjpdodosithatja a tdzs adathoz
képest és ez kerll letarolasra a szamlan. A szavelinés szallité rovatban vé\és szallitd



cimke adatai jeleniti meg. A szamla készitésektghstisége van Uj tozs adat felvitelre. A
szamla cimke adatait itt médosithatjdyitheti. Ha a ve®, szallito, cikk modositast a
torzsben is megszeretné tartani akkor nem itt, maaé&drzsben kell az adatokat médositani és
letarolni.

Megnyitaskor a program sorfolytonos bizonylatszakésizit. A sorszam nem maodosithato.
Ezt a jobb fel§ sarokban meg is jeleniti.

A vevit a “Vevé” gombra kattintva a megnyil6 ablakban kéresezben név vagy név
részlet beirassal és kereséssel a keresett néyyemnak kdzelébe pozicionalja a Gdista
ablakot. A keresett véve kattintas ésKivalasztas’ gombbal a vettorzs ablak bezarasa. A
kivalasztott ve adatat atemeli a térzsbol és megjeleniti avgmb utan. A “veg adata”
fulre kattintva a “cimke” fllon a badldali cimke ablakban modosithatjaévitheti a szamlan
megjelerd vews rovat adatait. A modositas csak a ezen szamlkaagataira vonatkozik.

A szallité rovatba mindig a szallité torzsdeoranak adatait szerepelteti a program. Ha ett
eltérrd adatot szeretne akkor a "szallito adata” ful cildman teheti meg. A cimke sorait
tetsdlegesen modosithatja és ez fog szerepelni a szafkadsik szallitd cimkét kivan
kivalasztani akkor a cimkénél szer@p&zallitd” gombbal nyitja meg a lista ablakot ésts
kivalaszt.

A szerddeés szama, ha van megadhat6. Ez a szamlan a megsssieegy egyutt kerdl
megjelenitésre.

Adja meg a fizetés modjat ha atutalassal kéri. vatioa kattintva “x” —el jel6lje az atutalasos
modot. A rovata kattintva Ures és “X” kdzott vattegeér kattintassal. Ures rovat esetén fizetés
modjanak készpénz fog a szamlan szerepelni.

A datum adatokban csak szam és az elvalaszto planyib engedélyezett. A véwnél

szerepel a fizetési napok szama, akkora teljedédtismat ezen napok szamaval megnaoveli.
Ezt a teljesités datum elhagyasa utan végzi ebgram. Ezen fizetési hataéietol

fuggetlendl tets@leges datumra atirhato.

Azaz bele kell kattintani a teljesités datumabayte fizetési datumot kiszamolja. Ha az igy
kiszamitott fizetési datumot médositja , akkor rerabad visszalépni a teljesités datumaba,
mert az a fizetési datum Ujra szamitast eredményez

A pénznem megadasa Ft vagy HUF formaban. A rovahatva egér kattintassal valthat a
maodozatok kozott.

A gazolaj Ft/liter &ra ha a szamlan szerepeltdtaija a gazolaj fogyasztast.

Ehhez majd a tétel sornal meg kell adni a mennyiséggyseégre vonatkozé gazolaj
normat is. Ennek meglétét (azaz a gazolaj norma nem e§yailaval) egyeéségét a
program ellenérzi a tétel bevitelénél. A Ft/ litevatban “0” értéket és nem Ures adatot kell
megadni akkor is ha nem tiuntet fel gazolaj fogyastzt

A szamla jellege rovatba jeldlni kell “s” betlived hem szamlat hanem pl.: storno vagy mas
szamlaval egyenértékbizonylatot készit. Ekkor a bizonylaton a “Széhsiz0 lecserélsére
kerll “Szamlaval egy tekintet aladeskirat” —ra.

A szamlahoz egysoros megjegyzést irhat. Ez a sZ@jtfdaben a datumok alatt a sz&tes
szammal egyutt kerll megjelenitésre.



Itt az F2 — F12 funkcid billentyiire beirt adatok éhivhatd. (Segédlet -> F2-F12 menu
pontban toltheti fel adattal). Az igy beirt adatatssdlegesen modosithat

A megjegyzés rovaton felll lelésiege van Gzenetet (memo) irni a szamlara. Ez d&aan
afa 6sszegitsorok utan kerdl kiirasra.

Itt az F2 — F12 funkcid billentyire beirt adatok éhivhatd. (Segédlet -> F2-F12 menu
pontban téltheti fel adattal). Az igy beirt adatetsdlegesen modosithato

Megjegyzés: Az lizenet (memo) szoveget folyamatésan- nincEENTER gomb - a
program tordeli be (szokdznél) ha nem fér tébb abbarba és kezd Uj sort.

HaENTER -t talél ott Uj sort kezd. De a szdmlaz6 programdzENTER egyben azt is
jeleniti, at kell 1épni a kdvetkézbeviteli mesdre. Ezért aENTER-re a program tovabb Iép.
gy az Uzeneitl mindenENTER utan kilép. Ha nem ez volt, akkor egérrel visseth k
kattintani az Uzenet (memo) rovatba arra a hellyot @ beirast folytatni szeretné.

Adatmezorol-mez6rENTER-el, TAB vagy egérrel [ép at. Viss&HIFT + ENTER -rel
vagySHIFT + TAB -al.

A szamla sor bevitelekor ap)3" sor létrehozasa gombra lép. Megjelenitésre kekidnegy
cikksor adatmei. A cikk gombbal megnyitja a cikk ablakot a kertgételsor
kivalasztasahoz. Ehhez a cikk gomb megnyomaéasgaeaetikk megnevezeés rovataba beirja a
cikk kezd betiit. A cikk gomb megnyomaséra az itt beirt névrewagv részletére
pozicionalja a cikk ablakot. A keresett cikk sokedtint, megjeldl és aKivalasztas’

gombbal a cikk ablak bezarasa. Ekkor feltoltésrélkek a cikkhez tartoz6 adatmezok. A
cikk torzsbol atemelt adatot atirhatja, ha sziksege atirt adatok kertilnek a szamlara. A
cikk térzsben szereplo adatokat ez nem valtoziagjg.

A mennyiség megadasa kovetkezik. Tizedes értélesizéwelkell megadni.
A cikksoroknal a mennyiség és egysegarnal negeliyel megadhato.

Az “Afa %” gombra kivalaszthatja a termék afa szazalékat.

A gazolaj normaval nem kivan szamolni, de a cikkeBlolt tintetve az értéke, nulla
beirdsaval jeldlje a program szamara, hogy nejgemeg a szamlan. Nullatél elbéerték
esetén a szamlan a tételsor utan a tételsor U@erato) sorba kiirasra kertl a gazolaj
szamitas eredmeénye.

Ha gazolaj norma meg van adva dézéleg a fejlécben nem adta meg a Ft/liter arat a
program erre figyelmezteti.

Minden sorhoz kulén két soros lizenet (memo)drartozik. Az Gzenet elé fogja a program a
gazolaj szamitast beszurni. Az lizenet beirasansdzhoal ezt vegye figyelembe, mivel csak
két tizenet (memo) sor fog latszani a szamlan.

A cikk sor letarolasaOK” gombra.
Kiszamitasra kertl a cikksor netto, afa és sor@ssrértéke. Ezen értékek nem modosithatok.

Ha még Gjabb sort akar felvenni, egérrel kattintspti)J" gombra.

A "Mddositas' gomb. Ha mar tébb tétel is szerepel a bizonylaab®kor el6szor a
modositand6 tételsort meg kell jeldlni, pl: a téteta val6 kattintassal ( a tétel sor elott



lathatd haromszdg jelzi melyik a kivalasztott samgjd a Modositas' gombra kattintva a
program megjeleniti a sor adatait a szerkeszto kiet
Ekkor javithat, médosithat. AZOK" gombbal régziti a médositas utani allapotot.

A "Torlés" gomb megnyomasa el6tt is meg kell jeléIni melgikbrlendd sor. ATorlés"
gombbal a sort kitorli a bizonylatrél és errdl aeiiet ablakban is tajékoztat a program.

A bizonylat befejezése ®K" gombbal tortéenik.

Ekkor a program ellen6rzést végez. Ellentrzésral kevevb, szallitd, cikk és a bizonylat
sorok adatai.

Ha hibatlan letarolasra kerul.

Hiba esetén: az Gizenet ablakban megijeleniti a.Hiddior az is kideril, ha a térzs adatokban
(vevo, cikk) pl.: valamelyik adat nem lett kitéltve. Gslaa hibatlan a bizonylat akkor kerl
letarolasra.

A médositadshoz a lista alakban meg kell jeldIni@ositand6 bizonylat sorszaméat. A
“Modositas’ gombra megjeleniti a kért szamla. A még nem ntadait szamla javithaté a
“Mébdositas gombra. A javitas lépései azonosak a bevitekiétdkkal.

Az elkészitett szamlaMegtekint” gombbal kérheti le képernyére. Itt még nyomtatiés
ellendrizheti a bizonylatot szamla formatumat a képémy

A “Nyomtat” gombra a megjel6lt sor kinyomtatasra kerll 4 pélgban. Az els példanyra
“Eredeti példany” a tobbire “Masolati példany” feli kerl.
A nyomtatas megismeétlésekor “Masolat” felirattalitkinyomtatasra a “Szamla” felirat ala.

A megjeldlt szamla sorhoz tartozo cikk tételsorokSzamla tételei” fulom tekinthék meg.
A szamldhoz tartozé véwes szallito adatok pedig a “Cimke” fulon. Ittadatok
modositasara nincs leldsege, csak aviodositas’ gombon.



Uj vevé
Itt készitheti el a vevbevitelét.

Uj vevé megnyitaskor a program sorfolytonos gewdszamot készit. A kddszam nem
modosithatd. A csoportszam az azonosivetdrzsben a tobbszdori megjelenésének
beazonositaséara szolgal. Megadasa nem kételez

A vevs tbrzs adatok megadasa értelem szerint. Anélvszered pénznem adat és a
szamlazaskor kivalasztott cikk pénznem adat eggége ellendrzésre kerdl.

A szamlan a veay“cimke” fllon dsszeallitott névjegy (név, cim) KerAz 0j veb

letarolasakor a program elkésziti ezt a cimkét. @dositdsban visszakérve megtekintheest
elkészitett cimke. Ekkor lehigége van ezen modositani.

A cimke fulre véltva lathatja a program éltal késttive\b cimkét. A cimke fejlécben lév
szOveget igénye szerint atirja. Egérrel belekadtioimke me&be és igénye szerinti széveggel
feltdlti. Ez fog megjelenni a szamlan a $ewvatban agy ahogy itt latja.

Javaslatha elkészilt vele egy proba szamlan élleaze vissza minden adat befért és lathato

a szamla a vévrovataban. Javitashoz térjen vissza a modositshaltoztasson rajta.
Az “OK” gombra letarolja az elkészult cimkét.

Lehetség van mar létézvevorél masolatot késziteni atasolat készités gombbal. Ekkor
Uj kbédszam alatt €s véneveében “masolat” bejegyzéssel U] §eort 1étrehozni. Ez igy
|étrej6tt U] vew adatsort médosithatja tetszése szerint.

A vevé médositas Modosit’ gombra.

A modositas nincs hatassal a mar a szamlan séereyd cimkére. A ved tetszélegesen
maodosithato, mivel a véwimke adata letarolasra keril a szamlan.

Vevot torélhet a Torlés” gombbal

A vevs tetszblegesen modosithatd, mivel adveimke adata letarolasra keril a szamlan.



Uj cikk
Itt készitheti el a cikk bevitelét.

"Uj” cikk megnyitaskor a program sorfolytonos cikk kadmot készit. A kddszam nem
modosithatd. A cikkszam az azonos cikk a torzsb&iblszori megjelenésének
beazonositaséara szolgal. Megadasa nem kétedegrogram ide az utolsé cikkszam eggyel
megnovelt ertékét irja be, de atirhato.

A cikk torzs adatok megadasa értelem szerint. Anélvszere@d pénznem adat és a
szamlazaskor kivélasztott cikk pénznem adat egpége ellentrzésre kerll szamlazaskor.
Az “AFA” gombra megnyil6 ablakbol kivalaszthatja a cikkitezozo afa % -ot. A
kivalasztas utan az afa megnevezése megjelenkesie

A gazolaj norma megadhatd, de kotélmz itt “0” értéknek kell szerepelni.

A cikk adatok letarolasaOK” gombra.

A cikk médositas Médosit” gombra.

A cikk tetszélegesen modosithatd, mivel a cikk reimddata letarolasra kertl a szamlan. A

modositas nincs hatassal a mar a szamlan séemiggekre.

A cikk torlése Torles” gombra. A Torléshez ki kell jeldlni a térledort. A torlés
megtorténtédl Uzenet ablak ad visszajelzést.



Uj &fa
Itt készitheti el a &fa bevitelét.

Uj afa megnyitaskor a program sorfolytonos afa kédsot készit. A kddszam nem
maodosithato.

Az afa megnevezése. A megnevezeés bisom karaktere fog a szamla adodsszesités
megnevezes rovataban és ez alapjan készilnek ai*Msta” pontok listai.

A megnevezeés megadasanal ezt vegye figyelembe0¢pl,FAD, AM , 27% stb. legyen a
megnevezes elején)

A &fa adatok letarolasaDK” gombra.
A afa modositasModosit” gombra.
A &fa tetszdlegesen moédosithatd, mivel a afa mirdiata letarolasra kerill a szamlan. A

modositas nincs hatassal a mar a szamlan séeikepta.

Az afa torlése Torlés” gombra. A Torléshez ki kell jel6Ini a torledidort. A torlés
megtorténtédl Uzenet ablak ad visszajelzést.



Uj szallito
Itt készitheti el a szallité bevitelét.

"Uj” szallitd megnyitaskor a program sorfolytonos Biwakodszamot készit. A kodszam nem
modosithatd. A csoportszam az azonos szallitézalén a tdbbszori megjelenésének
beazonositaséara szolgal. Megadasa nem kételez

A szallito torzs adatok megadasa értelem szerint.

A szamlan a szallité “cimke” fulon dsszeallitotvjegy (név, cim, bank, adészam) keril. Az
0j szallité letarolasakor a program elkésziti ecinakét. A modositasban visszakérve
megtekinthet az elkészitett cimke. Ekkor lelisége van ezen modositani.

A cimke fllre valt lathatja a program altal kesttiszallito cimkét. A cimke fejlécben lév
szOveget igénye szerint atirja. Egérrel belekattioimke me&be és igénye szerinti széveggel
feltdlti. Ez fog megjelenni a szamlan a szallitéatian ugy ahogy itt latja.

Javaslatha elkészilt vele egy proba szamlan élleaze vissza minden adat befért és lathato
a szamla a szallito rovataban. Javitashoz témgszar a modositasba és valtoztasson rajta.

Az “OK” gombra letarolja az elkészult cimkét.

Lehetség van mar |étézszallitérol masolatot késziteni Blasolat készités gombbal.
Ekkor 0j kédszam alatt és szallitd nevében “masolgegyzéssel Uj szallitoé sort Iétrehozni.
Ez igy létrejott Uj szallitd adatsort modosithdgeszese szerint.

A szallitoé adatok letarolas®K” gombra.

A szallitd modositasMaodosit’ gombra.

A szallito torlése Torlés” gombra.



Segédlet

Sugo

A programleirasa. Felhasznaloi segédlet.

Adatok

A program adat faljai.

Névjegy

A Program készéjének adatai, elérhétége.

Tavsegitség

A program hasznalatahoz futtatni kell a tAvsegés&grehozo6 programot. Ez a
»ShowMyPC3000.exe” program. A program inditasa gbatlfuttathatd. A futtatott
programban a ,Show My PC Now” gombra a program kémgy kdédot melyet a tavsegitséget
vega személynek kell a szamitogépébe beirni a kapdsbtajottehez.

A tavkapcsolathoz a szamitogépnek rendelkeznidarkelinet eléréssel.

Adatok elkiildése emailben

A program adatainek tovabbitasa emailben. A féljédi Utvonalat a program kiirja a
képernyre. Ezt a faljt kell csatolni az emailhez.



Lista
Afa analitika
Itt készitheti el a szamlazott bizonylatokrol afeaktikat.

Az Afa analitika a szamla tételsor készitésekoafaztorzsbl (Menii-Afa) atemelt és a
szamlazaskor ott letarolt afa megnevezasrinti gyijtést késziti el. A nulla szazalékos (0%) -
os kulcs nem egyedi (pl: AM, FAD, stb.) igy a megemesével van a programban
azonositva.)

A megnevezés @lharom karaktere fog a szadmlan az adoosszesitéségkon az afa
anailitika megnevezés rovatdban szerepelni. A meagpés megadasanal ezt vegye
figyelembe. (pl.: 0% , FAD, AM, 25% stb. legyen agnevezés elején). A afa tbrzsben
tetszdlegesen modosithatd, mivel a afa minden detd@t@lasra kerll a szamlan. A modositas
nincs hatassal a mar a szamlan szérafa-ra.

A kigyujtés datum tartomany megadasa. Melyik (teljesfiéstés) datum alapjan késziljon a
lista.

A “Kigyiijtés” gombra levalogatasra keriilnek a feltételnek miegffeételek. Ekkor valtozik
aktivva a ‘Nyomtatas’ gomb.

A “Nyomtatas’ gombra a lista képerye és nyomtatéra is elkészithetA lista afa
nemenként (afa kulcs plusz afa megnevezeés) 6sszesitételesen is megjelenitve és
minddsszesenben megadja az kéfsidkra.

A lista kigyijtés tetsdleges szadmban ismételbeMindig az aktudlis helyzetet mutatja. A
nem nyomtatott szamla még modosithato és ezteakiéstizitésekor erre legyen figyelemmel.

Forditott ad6zas (FAD)

Itt kérheti el a szamléazott bizonylatokbdl a foottitad6zasu (az &fa megnevezésben “FAD”
szOveg szerepel) analitikat.

A szamla teljesités datum tartomany megadasa

A “Kigyiijtés” gombra levalogatasra keriilnek a feltételnek miegffeételek. Ekkor valtozik
aktivva a ‘Nyomtatas’ gomb.

A “Nyomtatas’ gombra a lista képeriiye és nyomtatora is elkészithet
A lista kigyijtés tetsdleges szadmban ismételbeMindig az aktudlis helyzetet mutatja. A
nem nyomtatott szamla még modosithato és ezteakiéstizitésekor erre legyen figyelemmel.

A lista a NAV 65-0s bevallasaban az értekesitésrmtkoz6 nyilatkozattal megegysn
készil el kiegészitve a bizonylatszammal ésvedw adataval



Cikk lista

Itt készitheti el a szamlazott bizonylatokban spkréetelsorok (cikk termék, termény)
analitikat.

Az analitika a szamla tételsor készitésekor az tikkskHl (Meni-Cikk) atemelt és a
szamlazaskor ott letarolt (atemelt megnevezés aagitirt, médositott) tétel “megnevezés”
szerinti gyijtést késziti el.

A kigyijtés datum tartomany megadasa. Melyik (teljesfiéstés) datum alapjan készuljon a
lista.

A “Kigyiijtés” gombra levalogatasra kertulnek a feltételnek mietffe¢ételek. Ekkor valtozik
aktivva a ‘Nyomtatas’ gomb.

A “Nyomtatas’ gombra a lista képerye és nyomtatora is elkészithetA lista cikk
megnevezeésenként fsszesitve és tételesen is méyelés mindosszesenben megadja az
kért iddszakra.

A lista tartalmazza az cikk sor 6sszes adatat. €3§ise: mennyiség, nettd, afa és bruttd
szerint és ezek mindésszesenje.

A lista kigyijtés tetsdleges szadmban ismételbeMindig az aktudlis helyzetet mutatja. A
nem nyomtatott szamla még modosithato és ezteakiéstizitésekor erre legyen figyelemmel.

Napi (szamlaszam) lista
Itt készitheti el a szamlazott tételek bizonylaténk analitikajat.
Az analitika a szamla minden tételsorat tartalmazza

A kigyijtés datum tartomany megadasa. Melyik (teljesfiéstés) datum alapjan késziljon a
lista.

A “Kigyiijtés” gombra levalogatasra keriilnek a feltételnek miegffeételek. Ekkor valtozik
aktivva a ‘Nyomtatas’ gomb.

A “Nyomtatas’ gombra a lista képerriye és nyomtatora is elkészitbetA lista
szamlaszamonként szamla tételsoronként és dsazastgjelenitve és minddsszesenben
megadja az kért ibzakra.

A lista tartalmazza az szamlasor 6sszes adatate€ibge: mennyiség, nettd, afa és bruttd
szerint és ezek mindésszesenje.

A lista kigyijtés tetsdleges szamban ismételbeMindig az aktualis helyzetet mutatja. A
nem nyomtatott szamla még modosithato és ezteakisizitésekor erre legyen figyelemmel.



Gazolgj lista

Itt készitheti el a szamlazott bizonylatokbdl aaagfelhasznéalast gazolaj vaséarlasi aranként
csoportositva. A szamla készitésekor “Gazolaj \Rtdvatban megadott ar szerint
csoportositasba.

A kigyijtés datum tartomany megadasa. Melyik (teljesfiéstés) datum alapjan készuljon a
lista.

A “Kigyiijtés” gombra levalogatasra keriilnek a feltételnek miegfféételek. Ekkor valtozik
aktivva a ‘Nyomtatas’ gomb.

A “Nyomtatas’ gombra a lista képertiye és nyomtatora is elkészitbetA lista gazolaj
aranként dsszesitve és tételesen is megjelenitvenélésszesenben megadja az kért
idészakra a gazolaj felhasznalast.

A lista tartalmazza az cikk sor megnevezés, meBgys mennyiségegysegét és ezekhez
tartoz6 gazolaj normat és fogyastast és gazokaijtekét. Osszesitve: a gazolaj fogyastast és
gazolaj arat.

A lista kigytjtés tetsdleges szadmban ismételbeMindig az aktudlis helyzetet mutatja. A
nem nyomtatott szamla még modosithato és ezteakiéstizitésekor erre legyen figyelemmel.



