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Oszlopkéd

A pénztarkdnyv adott oszlopainak részletez6
bontasa. A pénztarkdnyvben:
- harom bevételi oszlop

- hat kdltség oszlop
figyelembevételével a felhasznalé még tovabbi részletezést, megbontast készithet sajat tevékenységének

megfelelden. Ezen részletez6 (analitikus) oszlop felosztas a karton.
A oszlopkdd rendszer kialakitdsanal az els6 két karakter kételezéen elbirt:
- b(evétel)1-t6l 3-ig azaz bl vagy b2 vagy b3
- k(iadas)1-t6l 6-ig azaz k1, k2, k3, k4, k5, k6
A program elso két baloldali karakter alapjan sorolja be a pénztarkdnyv megfeleld oszlopaba.
A kédrendszer kialakitasanal a baloldali két karaktert tehat a szamviteli torvény elbirasainak megfelden kell
megallapitani és a tébbi karakter (csak szam lehet) megvalasztasa a felhasznal6ra van bizva.

Ha a Meni -> Lista -> Analitika meni pontot is hasznalni akarja, akkor a analitika lenyil6 listabél a kédhoz
tartozo listasort meg kell adni vagy Ures. Az analitika nyomtatott lista oszlop sorai meg vannak
sorszamozva. A lenyild listabdl valasztva ki melyik oszlopba keriljon az analitikaban.

Pl.: a befizetett AFA kod kialakitasa: - a szamviteli eldirasnak megfelelden ez SZJA

alapba be nem szamithato koéltség rovatban kell szerepelni azaz a program eléirasainak megfeleléen k5
kod az elso két karakter és ezutan a példaban legyen a harmadik és negyedik karakter 27-es.

A befizetett AFA karton: k527 -es

vagy:

Pl.: 27 % -s arbevétel kodolasa, ha a
b127 - netto arbevetel oszlopkddja
b327 - arbevétel AFA -ja

Kontir Oszlop
megnev. kéd

27% -os arbev. b127
27% -os arbev. b327

Oszlop megnevezés javitas

Médositas utan az utan az Gj név keril a kéd mellé kiirasra.
A kod nem tordlhetd ill. nem valtoztathatd meg ha mar kdnyvelésben szerepel a kddja.

Oszlopkaéd torlés

Ha még nincs az oszlopkddra kdnyvelve. Mas esetben lizenet ablak jelenik meg és a torlést nem hajtja
végre.

Oszloptorzs nyomtatas

A oszlopkédonként (kartonkdd) kéd és megnevezés nyomtatasa.
A menubdl kivalasztva automatikusan elkészil a lista.
Adott kéd tartomany nem allithato be.



Adatbevitel

A bizonylatonkénti adatbevitel.
A bevitel két részre van bontva:

1. bizonylatsor fejrész

- bizonylat gép altal adott folydsorszama

- eredeti (alap) bizonylat szama

- szbveg , megnevezés

- teljesités (szamla) kelt

- kiegyenlités (pénzigyi teljesités) kelt
2. bizonylat oszlop sor

- pénztarkdnyv oszlopkod

- oszlopkdd megnevezés

- 0sszeg

Egy bizonylatsorszam alatt bevitt tételek a pénztarkényvben egy soron jelennek meg.
Az oszlopkdd (karton) a pénztarkdnyvoszlopok szerint csoportositva jelennek meg.
Az egy bizonylaton beliil az azonos pénztarkdnyv oszlopba tartozé tételek halmozott 6sszege jelenik meg a

pénztarkdnyvben.

Egy bizonylathoz (pénztarkdnyvsorhoz) csak egy fejrész sor és tetszoleges szamu oszlopkdd (karton) sor
tartozhat.

A bizonylat kdnyvelésekor bevétel és koltség oszlop egyutt szerepelhet, ha a kényvelés tgy kivanja (pl.
kivét a pénztarbol bevét a bankba).

A tényleges esemény szamviteli eldirasainak is megfelelden térténjen a tételek kdnyvelése késébbi
kimutatasok gép altali lekérsése miatt.

Bevitel menete:
Uj gombra:

-megjelenik a gép altal el6allitott
folyosorszam.
-Eredeti bizonylatszam
-Szo6veg, bizonylat megnevezése (kitdltendd)
-teljesités (szamla) kelt
-pénzigyi teljesités kelt, ez a datum kertil
be a pénztarkényvbe.

Uj kontirsor
- "Uj" gombra belép a kontiroz6 ablakba
-"Oszlopkod" gombra ablakot nyit az oszlopkod térzsbe. A
kivant kédsor megjeldlése "Kivalaszt" gombra a visszalépés.a kontirozasba.

-0sszeg beirasa

-tételek szama tetszéleges szamban ismételhetd
-bizonylatbél kilépés "OK" -val
-a kdvetkezo bizonylatsorszamra 1ép

-bizonylat bevitelbdl "OK" -val l1ép ki

Bizonylat sorszam

A bevitel soran a szamitogép képzi és adja a folyésorszamot. A pénztarkdnyvben nem jelenik meg, a

program bels® hasznalatara késziilt.
A mezd hossza: 6 karakter, maximalisan 99.999.999 db
kényvelési tétel vihetd be. A program hasznéalatba vételekor a sorszam elsé négy karakterének az évszam

van bedllitva (Pl.:



20120000). Ettol eltérd beallitasi mod is lehetséges.

Eredeti biz.szam
Az szamla eredeti bizonylatszama, vagy a bizonylat azonositasara szolgalé karaktarsorozat.
Tetszoleges karakterekbdl allhat.
A pénztarkoényv bizonylatszam rovataba keril a beirt adat.
Szoveg
A bizonylat tartalmanak leirasa(megnevezés).
Tetszobleges karakterekbdl allhat.
A pénztarkonyv szbveg rovataba keril.
Szamla kelt
A szamla kelte.
Csak év.hd.nap kitoltést fogad el, pl.: 2012.01.12.
Az elvalaszto jelnek a pontot kell bevinni.
Pénziigyi telj.kelt
A pénzigyi teljesités idépontja.
A teljesités datuma. Ha a teljesités datuma kitoltésre keriilt automatikusan bekeril a pénztarkényvbe (pl.: a
szla. kiegyenlitése megtorténik).

A pénztarkdnyvben ezen datum szerint rendezve jelennek meg a tételsorok.

Figyelem: A bevitel sorendje tetszdleges.

Partner

A vevo-szallité nyilvantartaskor szilkkséges a partner megnevézese.

Mas esetben Ures.

Osszeg

Numerikus érték.

Maximalisan 8 egész és 2 tizedes lehet elbjelesen.

A tételes ill. halmozott érték nem haladhatja meg a 99,999,999.99 értéket.

Médositas

A bizonylat kereséshez a gépi sorszamat kell beirni a bizonylat képernyoére hivasahoz.
Javitas menete:

-a javitas a fej vagy a kontir sorokban majd "OK" -ra modositas letarolasa.

A pénztarkényvben csak a FELADAS elinditasa utan jelenik meg a modositas eredménye.
A feladas utan is javithat csak a FELADAS-t meg kell ismételni.



Torlés

Bizonylat megsziintetésére a torlést hasznalja.
A hibas bizonylat(ok) megsziintetése.

A torlés menete:
-Kurzorral kivalasztja a térlend6 bizonylatot (Fejsorban)
-"Torlés" gombra a kivalasztott bizonylatszam fej és kontir sora torlésre kertil.
A tOrolt bizonylat nem éllithato vissza.
A pénztarkényvben csak a FELADAS sziinteti meg a bizonylatot.
Barmikor végezhetd a mivelet, de utdna FELADAS-t végezzen ha latni akarja a modositast.

Pénztarkonyv
Pénztarkonyvi feladas

A feladas szerepe a oszlopkdd (karton) halmozasok elvégzése a pénztarkényv szerint.

A konyvelési tétel a beviteli (oszlopkdd) formaban keriil tarolasra. Ebbol késziti el a program a pénztarkényv
oszlop eldirasainak megfeleld halmozast.

Minden miivelet a tételes adatokokbdl épiil fel.

A bevitel utan végrahajtott minden valtoztatas csak a tételes listaban kerill atvezetésre. Ha a FELADAS-t

elinditja Gjrafelépiti a modositas utani allapotot.
A feladas tetszdleges szamban megismételheto.

Pénztarkdnyv nyomtatas

A pénztarkoényv formatumban jeleniti meg a tételeket.

Azonos bizonylatszam alatt szereplo tétel(ek) egy soron jelenik meg.

A pénzigyi teljesiilés szerinti sorendben, nem pedig gépi sorszam szerint jelenik meg.
Az utolsé feladas utani allapotot mutatja.

Ha torolt egy bizonylatot, de nem készitett feladast hibas listat eredmeényez.
Ha az aktudlis allapotot akarja latni, készitsen lekérdezés elott FELADAS-t.

A hibas datumu tételek kiszilirésére a pénztarkdnyvben nem szerepelhett datumra allitsa at, hogy igy a
képernydn a program megjeleniti azokat a tételeket ami az hibas datummal szerepel benne. Igy
ellenérizheti, hogy nem maradt-e ki lekényvelt tétel a hibas datum miatt.

A pénztarkoényv adott tartomanyon belili kinyomtatasa.
El6szor a bevételek majd a kiadasok A/4 -es fekvé lap formatumban.

Az A/4 -es formatumban a tételsorszam alapjan tudja a két lapon (bevét,koltség) a megfeleld sorokat
Osszeparositani. (pl. ha azon a lapon nincs 8sszeg akkor is kinyomtatasra kertl a sor, hogy a két lapon
azonos "magassag"-ban legyenek az dszzetartozo tételek)

Lista

Karton

A pénztarkoényv adott oszlopainak részletezo bontasa.
A pénztarkényvben:
- harom bevételi oszlop

- hat kdltség oszlop
figyelembevételével a felhasznalé még tovabbi részletezést, megbontast készithet sajat tevékenységének

megfelelden. Ezen részletez6 (analitikus) oszlop felosztas a karton.



A karton (kod) rendszer kialakitasanal az elso két karakter kotelezéen eldirt:
- b(evétel)1-t6l 3-ig azaz bl vagy b2 vagy b3
- k(iadas)1-t6l 6-ig azaz k1, k2, k3, k4, k5, k6
A program elsd két baloldali karakter alapjan sorolja be a pénztarkényv megfeleld oszlopaba.
A kodrendszer kialakitdsanal a baloldali két karaktert tehat a szamviteli térvény eléirasainak megfelden kell
megallapitani és a tébbi karakter (csak szam lehet) megvalasztasa a felhasznaléra van bizva.

A karton lekérdezés menete:
- A karton oszlopkéd ablakot nyit "Oszlopkod" gombbal
- Vélaszt oszlopkodot és "Kivalaszt" gombbal visszalép
- majd megadja a datum hatarokat
- "Nyomtat" gombra listasorok megjelenitése

Havi AFA 6sszesitd

A pénztarkényv AFA rovataiban szerepld 6sszegek havi bontasban. )
A program kiszamitja a havi 6sszeseneket, halmozott értékét és a fizetendd vagy visszajard AFA értéket

(Ft-ban kifejezve). )
Ez csak a bevételi és koltség AFA rovatban szereplo értékeket veszi figyelembe. Azaz a kartonkod: b3-al

vagy k5-el kezdodét.

Kontir

A programba beépitheték a rendszeresen hasznalt kontirozasi médok. igy csak a kontirkodra kell

hivatkozni és a t6bbit a program elvégzi.
Egy kontirkdd szam alatt azokat az oszlop (karton) kod tételeket kell felsorolni amelyre az adott

Osszeget konyvelni kell egy kontirozasi sorszamon beliil.

A kédtabla felépitése:

-kdd: kontir csoport azonositd. Hat hosszi numerikus azonosité sorszam. Tetszblegesen sorszamozhaté.
Figyelem: Ha mar Iétez6 sorszamot ad meg akkor azt a kontirozasi sorszamot ezen bevitellel béviti.

-megnevezés: a kddszam szdveges jelentése
-oszlopkddja: a kartonkédok kdzil valasztott oszlopok

-0sszeg szorzoja: az oszlop mezébe kerul6 értéket milyen szamértékkel kell beszorozni. Harom egész
és hat tizedes adhaté meg.

Pl.: 27 % -s arbevétel kédolasa, ha a
b127 - netto arbevétel oszlopkodja
b327 - arbevétel AFA -ja
127 - a,127" —es kddu 27% -os arbevétel kontirozasét kéri
1270 - 1270 Ft -os brutté arbevétel kbnyvelése

Kontir Kontir Oszlop Osszeg
kéd  megnev. kéd szorzdja

127  27% -os arbev. b127 0.787402
127  27% -os arbev. b327 0.212598

A programnak 127 (kontirkod) és a brutté 6sszeget pl. 1270 Ft -ot kell megadni. A beirt kontirozasi
modot és a szamitott 6sszeget megjeleniti a képernydn. Ekkor megadja a lehetéséget a teljes kontirozas
felllirasdhoz az adott bizonylaton belll. A valtoztatas utani allapot keriil roégzitésre.



Gépi kontirozas utan:

b127 nett6é arbevétel 1.000,00
b327 arbevétel AFA 270,00

Az 8sszeg szamitasanal a kényveld altal beirt 6sszeget a program megszorozza a kédtablaban talalhat6 -
0sszeg szorzbja mezb - értékével és egészre kerekiti.

Ha az igy szamitott érték Onnek nem megfelelé természetesen atirhatja. Azaz:

Egészrésze ( beirt 0sszeg * 6sszeg szorzdja )

A szamitas nem csak brutté médon hanem nett6 értékbél is elvégezheté a megfeleld szorz6 tényezé
megadasaval..



Segédlet

F2 -F12

Funkcid billentylGizethez rendelt szévegek.

A litania.txt” falj tartalmazza a F2 — F12 funkcié billentylikh6z rendelt szévegeket. A faljt beolvasva
modosithatja a széveget és majd a ,Mentés” gombbal a valtozast letarolhatja. A falj a felhasznalo igénye
szerint tetszélegesen valtoztathatd. Egy funkcié billenty(ih6z egy sor rendelhetd. A sorban nem szerepelhet
~Enter” . A litania.txt” a windows nem wordds szévegszerkesztéjével is modosithaté.

A funkci6 billentylket hasznalhatja a bizonylat bevitel ,Eredeti”, ,Széveg” és a tételsor ,Oszlopkdd”
mezdiben.

Sigo

A programleirasa. Felhasznal6i segédlet.

Adatok

A program adat faljai.

Névjegy

A Program készitéjének adatai, elérhetésége.

Tavsegitség

A program hasznalatdhoz futtatni kell a tavsegitséget létrehozé programot. Ez a ,ShowMyPC3000.exe”
program. A program inditasa gombbal futtathaté. A futtatott programban a ,Show My PC Now” gombra a
program képez egy kédot melyet a tavsegitséget végz8é személynek kell a szamitégépébe beirni a
kapcsolat |étrejéttéhez.

A tavkapcsolathoz a szamitégépnek rendelkeznie kell internet eléréssel.

Adatok elkiildése emailben

A program adatainek tovabbitasa emailben. A falj elérési Gtvonalat a program kiirja a képernyére. Ezt a faljt
kell csatolni az emailhez.



