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Hazipéenztar

Pénztar valasztas

A pénztér kivalasztasaval kell kezdeni.

Addig a tébbi menlipont nem aktiv. A pénztart a iknlstabdl kell kivalasztani. A kivalasztott néavabbiakban a
program ablak felssoraban megjelenitésre is kerul.

A kivalasztott pénztar adatait jeleniti meg mindeenipont. A bizonylat sorszam mas az egyik éssknpé&nztar
esetén.

FigyelmeztetésHa masik pénztarhoz keril berégzitésre egy biaimyhcs lehdiség a pénztar valtoztatasra a
sorszam eltérés miatt. Ki-be kényveléssel storatjzh

A pénztér valtas tet§legesen valtoztathat6. De nem kell pénztart valigménztar és afa térzsnél. Itt minden pénztar
ugyanazt az adatokat latja és hasznalja.

Az egyes lépéseket :

-bizonylat bevitel és

- annak nyomtatasa,

- idészaki pénztar jelentés nyomtatasa,

- &fa megbontés (kontirozas),

- analitika nyomtatas
végrehajtasat a programban ,allapot” oszlopbajatayilvan. Ez minden esetben a ,Nyomtat” gomiinaénik
meg a ,Megtekint” gomb esetén nem.

Az ,allapot” bejegyzés a bizonylatra és nem anrméddl tsorara vonatkozik mivel egy bizonylat melyphdételsoros
nem valaszthaték szét kontirozasi allapot szerant imelytelen analitikat eredményezne. A tdbblsétros
bizonylat esetén figyelni kell arra, hogy mindetekgora afa -ra kontirozva legyen. Ez a ,Tétakda 2"
menilpontban &fa névre lekért listaban éitenhes.

"Allapot” jelentése:
Ures — a pénztarbizonylat nem kerilt még nyomtatasr
0 — pénztarbizonylat kinyomtatva,
1 — iddszaki pénztarjelentés listaja nyomtatasra kertilt,
2 — kontirozva van,
3 — analitika listdja nyomtatéasra kertlt

Figyelmeztetésaz allapot sor bejegyzése arra valtozik meg amalyistat Ujra ,Nyomtatds” gombra lekéri. Azaz 3-
5 pontok egyikét Gjra lekéri pl.: az 5. pont (atikdi) végre hajtdsa utdn a 3.pontot (pénztarjégnijra lekéri ezzel
az allapot sorba a program az '1’ —es kodot foggepeltetni és a kontirozasi menipontban Ujratékesznek a
bizonylatok. A meglé¥ &fa megbontast (kontirozast) ezeiivelet nem valtoztatja meg.

A gombok jelentése

,Uj” — ] bevitel. A gombra kattintaskor az adatiteli ablakban lehet az adatokat beirni.

.Mobdosit” — a megjeldlt sor (ahol a kurzor mutatirémszog all) adatainak megtekintése, vagy modasita
gombra kattintaskor adatbeviteli ablakban lehea@datokat javitani, médositani, adatiétedrolni.

,T10rol” - a megjeldlt sort torli. A torlés utan amat visszadllitasa Uj bevitellel lehetséges.

.Nyomtatas” - a sor nyomtatasa.



.Mégsem” - kilépés az adatbevitélb
.Kivalasztas” - a meni torténs kivalasztaskor hasznalandé az ablak elhagyasara.

.Megtekint” - a kigyijtott lista megtekintése képerdry, vagy nyomtatasba. Ezt a gombot valasszad@ltéshez
minden olyan esetben ahol ,Nyomtat” gomb is szeldpkkor nem térténik ,allapot” bejegyzés.

,Nyomtat” — a lista végleges allapoti nyomtatasaidsapot” érték bejegyzése. A ,Tételes lista 186 nincs
bejegyzés.

Keres) me#: A ,Bizonylat” kere$mezibe beirt széveg vagy szdveg részlet alapjan rakésrasképerriin a
listasort ennek megfeli@n jeleniti meg. A kurzort a legkdzelebbi egd@ghez mozgatja, helyezi el.

A lista sorrend véltoztatdsa lista fejléc oszlopara kattintdssal kérhetlisa fejlécén (itt a ,Bizonylat” vagy
.Datum”, \Név”, sth. ) szerint rendezi a listat.lista fejléce fol6tt mindig megjelenik mely oszleperint van sorba
rendezve. Nem minden oszlopra van leprogramozeatmsendezés.

A lista sor alatt az aktualis (melyen a kurzor-adlor elején a fekete haromszdg jelzi) sor adatajetennek.
A lista sorban adatot modositani nem lehet. EM&dosit” gombra kattintva kell végezni.

A listasor alatti navigacios (élsfelfelé, lefelé, utolsd) gombokkal lehet 1épkedrsorok kdzott vagy jobb oldali
csUszka mozgatasaval. A listasor képémygem lathatd részének megjelenitése a lista alatizka mozgataséaval.

Adatmezrél-mezsre ENTER -el, TAB vagy egérrel |ép at. Vissza SHHFENTER -rel vagy SHIFT + TAB -al.

Adatbevitel menete:

A program hasznalatba vételekor cél§zem torzs adatok (&fa, pénztar) felvételét elvéigee lehetség van
bizonylat rogzitéskor a megnyild térzs (pl.: &b)akban 0] torzs (pl,: &fa) adatsort felvenni Zgkkor Iétrehozott
0j torzs sort kivalasztva kilépni a torzs adatotalmazo6 ablakbol.

Minden esetben, ha a beviteli nffed6tt gomb taldlhatd(pl.: afanév)oeviteli me#be a térzsben azonos modon
szerepb megnevezeést irja be és ENTER —rel tovabb Iégtkbraa program atemeli a megfdieldatokat a torzsih
Ha nem talal teljes egyézéget akkor pedig megnyitja a tdrzs ablakot a ks#&bandé tételsor megjeldlésére.

Ha pl.: ,afanév” gomb megnyomasditla mesbe a kezd befit (pl: M — [M]entes az ad6 aldl) beirja, akkor a
megnyilo ablakban mar arra sorra mozgatja a l&stagy egyszésitheti a kivalasztast. A megjelelistabol kell

egy sort kell rakattintassal megjeldlni és a ,Kag#tas” gombbal az ablak bezarul és a t@izsemeli a program az
adatat.

Az adatrogzitéskor a kdvetend sorrend:

1. Menu -> Hazipénztar —ban a bevétel és kiadas eggdss0gzitése. Ha sziikséges (pl.: elszdmolésra
kiadott 6sszeg tobb helifrszarmaz6 de egy pénztarbizonylaton téstkanyvelése) tetsiteges tételsort
vihet fel egy bizonylaton bell.

2. Meni -> Hazipénztar —ban pénztar bizonylat kinydéga. Innerd a bizonylat csak ,kdnyveléssel” (pl.:
visszavételez és (jra kiadasba helyez) valtoziatinay.

3. Meni -> Listak -> Pénztéarjelentés. Téleges id intervallumban lekérni a mar régzitett bizonylatbk
pénztar forgalom elléinizéséhez majd zarasahoz. A képénzkészlet, pénzforgalom (bevétel, kiadas) és
zarbkészlet egyeztetésére. A ,Megtekint” gombrszidtges szamban lekéridets nyomtathat6 az
informacios lista vagy ,Nyomtatas” gombra a#sdak bizonylatainak zarolasa a de csak a pénztar



forgalom médositas elkerlilésére.

Menu -> Kontirozas. Az iékzak egyei pénztarforgalmanak lezarasa utdn az 6sszeg rkadta” azaz
megbontasa afa analitika szaméara. Alap esetbedganem kontirozott tételek listaja jelenik meg dae
Osszes tételre atéllithatd. Bizonylatonként vikéraa pénztar bizonylatokat afa megbontasra. A
.Kontiroz” gombra megjelenik annyi sorban ahogyarizonylat készitéskor felvitte. A ,Mo6dositas”
gombbal visszakapja a mar berégzitett adatokatalljega partner nevét és melyik afa kulcsba tartazik
sor. Afa megadashoz lasd ,ha a beviteli éneldtt gomb talalhatd” részt.

Meni -> Listak -> Analitika. A kontirozott tételeltapjan a kért idszakra kigyijti a bizonylatokat. A
listaban egy bizonylathoz minden tételsora feltiésie keriil alap és afajaval. A bevétel és kiaths a
kulcsonként 6sszegezve. A ,Megtekintés” gombraztétges szamban lekérldets nyomtathatd az
informécios lista vagy ,Nyomtatads” gombra adsdak bizonylataihoz bejegyzésre keriil, hogy nyohstat
kerllt az &fa analitika.



Pénztar valasztas

Pénztar valasztas

Az adatbevitel a kivalasztott pénztarra kerul kaglggre. Tobb pénztar hasznélata ( egy szamitogigmeros
programmal) esetén a bizonylatok azonos helyrelkekiletarolasra és a program gondoskodik azoktpéaiz

szerinti szétvalasztasarodl (t6rzs adat kivételével)

A pénztér valasztasd@t a tébbi menlipont nem aktiv. A pénztart a lenl#itibol kell kivalasztani. A kivalasztott
név tovabbiakban a program ablak Set®raban megjelenitésre is keril.

A kivalasztott pénztar adatait jeleniti meg mindeanipont. A bizonylat sorszamnak ejtédatot (csak szam lehet)
kell megadni az egyik és a méasik pénztar esetépénxtarak megnevezését, kéasdrszamat és nyité pénzkészletét
a ,Pénztarak” menipontban kell program kezdéskayatei.

FigyelmeztetésEblbl kbvetkeden ha masik pénztarhoz kerill berégzitésre egy piabnincs lehdiség a pénztar
megvaltoztatasara csak storniroz6 kényveléssel.

A pénztér valtas tet§legesen valtoztathatd. De nem kell pénztart valigménztar és afa térzsnél. Itt minden pénztar
ugyanazt az adatokat latja és hasznalja.



Hazipéenztar

Héazipénztar adatbevitel

A pénztar kivalasztasaval kell kezdeni.

Az adatbevitelkor a program minden adathoz bejegivalasztott pénztar kodjat.

Adatbevitel: ,Uj” és ,Modositas”. Térléshez stormbkell a pénztar bizonylatot. A hibas, téves balviellentétesen
(bevételt kiadasként és kiadast bevételként) (griadhl rogziteni.

A bevitel formatuma azonos bevételkor és kiadaskosak a béfelben térnek el.

Uj bizonylat bevitelkor béiellel (b,B,k,K) meg kell adni bevétel vagy kiadésiil rogzitésre. A béjel nagy és kis
befti is lehet. A program minden esetben nagyteefogja atalakitani. A béel kivalasztdsa utan a program
létrehozza a kdvetkézsorszamu bizonylat sorszamot. A bevételkor kékamdas esetén a sorszam hattere pirosra
valtozik ezzel is segitve a helyes bevitelt.

FigyelmeztetésHelytelen bdtjel (B,K) valasztas utan ,Mégsem” gombbal kilépriiaonylatbdl és ,UJ” —al djra
belépve.

A pénztarnap megadéasa. A program az aktualis reapolja fel.

A nap megadéasa térténhet a teljes datum (évszam, p@nap, pont, és nap)

vagy egérrel megjelolve év vagy hénap vagy napat@k-e javitani . Pl. a napot megjeldlve és atirkivant napra
vagy naptar lenyitdsaval a naptarbol rdkattintasdasztja ki a napot.

A név megadasa. Akinek vagy altia pénzt kiadja illetve bevételezi. Név megadaitalk® adat.

A pénztér bizonylathoz tartoz6 mellékletek darabszéha van. Megadasa nem kétélez

A bizonylat tételsorainak bevitele

A bizonylatnak legaladbb egy tételsoranak kell le#nbizonylat addig nem tarolhaté le még nincslséte
megadva.

,Uj” tételsor gombra a program megjelenit egy Updbt a beviteli rovatokkal. A jogcimékonyvi szam, eredeti
bizonylatnak a szama, a tételsor szévege és adétidszege méket.

A szbveg és 0sszeg megadasa kotelekitdltend.

,OK” —ra letarolja a tételsort és a tételsor ablakezarja.

A ,Mégsem” gombbal tételsor rogzitése nélkill visépa

A ,Mddosit” gombbal a megjeldlt tételsor adatatteatatja meg a megnyild és adatokkal feltoltottee@gon.
Javitas a lista sorokban nem lehetséges, mindigigdid” gombbal ablakot nyitva és ott javithat.

,T10rlés” gombbal megszintetheti a tételsort. Tésolt nem allithat6 vissza csak (] bevitellel.

Minden tételsor utan a program 6t forintra kerekitvutatja a tételsorok 6sszegét kiilén feltiintetierakitési
kilénbozetet éljel helyesen.
Tetsdleges tételsor vihétfel egy bizonylathoz.

Az ,OK” gombra a bizonylat letarolasra kertil.
A bizonylat kinyomtatasaig a bizonylat javithat&dosithat6. Nyomtatas utan mar csak Ujabb bizomylat
korrigalhatja a pénztar egyenleget.

A ,Mégsem” gombbal kilép a bizonylatbdl régzitédkik Ha ,Mégsem” gombot akkor hasznalja, mikor nidntént
tételsor bevitel akkor a bizonylathoz tartozdlsgtes is torlésre kerl.



A rogzitett bizonylatok pénztarnap és bevétel nka@adas szerinti sorrendben jelennek meg a list@zatban a
kivalasztott pénztarra vonatkoz6an. A masik péradiatai nem lathatok a listaban. A lista sorrertbztatasahoz a
lista megfelad oszlop fejlécére kell kattintani. Nem minden ogzbovan leprogramozva a sorbarendezés.

A "Médositas” gombra a listaban megjeldlt sor vadezrhet, ha még nem volt nyomtatva azaz az ,allapot” Ures
értéki.
A bizonylatok ,allapotat” az ,Allapot” oszlop a szdk jelentését alul a magyarazo széveg tartalmazza.

A ,Nyomtatas” gombra a pénztar bizonylat kinyomsatékeril. A nyomtatott bizonylat Gjbdli kinyomtatkor
(amikor az éallapot oszlop értéke nem dres) a ,Matddtlirattal kertil nyomtatasra.



Pénztarjelentés

Id 6szaki pénztérjelentés

Tetsdlegesen megadottddzakrol kérhet kigyijtés.

A kezds és vég datum kozotti édzakrél kérhet lista. A datum kdzotti idszak bevétel és kiadas tétebbiA
program kilon-kilon 6sszesiti a forgalmakat a fteélipénztarra a kedddatum ebtti idészak egyenlegét
kiszamolja (kezd pénzkészlet) megjeleniti a kérbgrak pénzforgalméat és megadja a zaré pénzkészlenlegét.
A lekért idsszakra tételes listat készit a bevétel és kiadamplatairdl. A listaban egy bizonylat egy soroleipgk
meg. Ha tdbb tételsort tartalmaz6 bizonylaé elsranak ,széveges” (eredet, széveg, név) adatievar egy
bizonylaton szerefilbevétel vagy kiadas 6t forintra kerekitett dsszefkiilon oszlopban a bevétel és kiadassal..
A program megadja azddzak hany darab bizonylatot tartalmaz.

A ,Megtekint” gombot valasztva a lista fejlécébe¥iem lezart tételek listdja” megjegyzéssel. Azrélteéshez
tetsdlegesen lekérhémnyomtatasban vagy képefirg a lista.

A ,Nyomat” gombot valasztva a lista fejlécében ,Beiztételek listdja” széveggel. A nyomtatast vatesa program
az idbszak sszes tételéhez bejegyzi, hogy késziilt nyotnlista. Az ,Allapot” rovatban az '1’ érték kekii

A ,Kontiroz” meniiben csak a lezart §iszaki pénztar zaras) tételek jelennek meg (alefbes) afa analitikai
megbontasra.

Figyelmeztetésa program nem vizsgélja, hogy a kivalasztaitactomanyba minden pénztar bizonylatrél készilt-e
bevételi-kiadasi pénztarbizonylat nyomtatas zakéts. e Azaz a ,Nyomtat” gombra az ,allapot” értékbekertl '1’
—es érték fuggetlendl attél, hogyte Ures => nem nyomtatott vagy ‘0’ => nyomtatvaizonylat volt a me&

értéke.

Ennek elledrzésére ott a Listak ->Tételes lista 1,2 menlpbfegtekint” gombra ahol az allapot oszlop értéke
ellerdrizhets. Vagy az Hazipénztar (adatbevitel) bizonylat ligldzatot allapot szerint rendezteti és képarny
ellenérzi az allapot oszlop elején nincs-e Ures értékkainylat.

Ugyan ez fordulhat élakkor ha mar kontirozott (allapot=2) vagy afa dikal (a4llapot=3) nyomtatas utan Ujra
.Nyomat” gombbal kéri le az ttkzaki pénztéarjelentést.

Az Ujbdli lekérés a kontirozott tételsorokat neéftaztatja meg.



Tételes

Tételes lista elledrzésekhez

Tetsdlegesen megadottddzakrol kérhet kigyijtés.

A kezds és vég datum kozotti édzakrol kérhet lista. A datum kozotti idlszak bevétel és kiadas 6sszébérazon
belll tételeiél. A program kilon-kilon dsszesiti a forgalmakéteallitott pénztarra.

A lekért iddszakra tételes listat készit. A listaban egy bitatrty)bb soron jelenik meg.

A listdban megjelenik bevétel és kiadas 6sszegekkési kilonbozete, mellékletek szama, név, épbéumalis
.allapot” szamértéke. A tételsorban a lekérés pdtadban érvényes ,kontirozott” (&fa analitikai iegtas eitti
vagy utani) allapotot lathatja.

A ,Nyomat” gombot valasztva a lista kinyomtataseaikl. Tetsdleges szdmban lekérldatyomtatasban vagy
képernyre a lista.
A lista nem médositjaz ,allapot” értéket.



Afa analitika

Afa analitika

Tetsdlegesen megadottddzakrol kérhet kigyiijtés.

A kezds és vég datum kozotti édzakrol kérhet lista. A datum kdzotti idszak bizonylat tételsoraiban szerepkttd
és afaja és visszaigényeltiéisszegsl kigyijtés kuldn-kuldn lapon a fizetefids visszaigényelh&tételek listjaval
Osszesitve afa kulcsonkénti megbontasban.

A listasorban bizonylatszam, pénztarnap, eredetiryilatnak a szama, szdvege, partner neve, aEmézazaléka,
alapja, &faja, visszaigényelligisszeg.

A ,Megtekint” gombot valasztva a lista fejlécébdnfp” felirattal és itt megjelenik az ,allapot” dspban szerepl
szam is még a ,Nyomtat” —ban nem . Ezzel élfehes le minden bizonylat afa megbontasra kerlilt-e.
Az ellerbrzéshez ,Megtekint” gombbal tetieges szamban lekérldatyomtatasban vagy képefrg a lista.

A ,Nyomtat” gombot valasztva a program a#sdak 0sszes tételéhez bejegyzi, hogy készilt nyothlista. Az
LAllapot” rovatban az '3’ érték kerdll.

Figyelmeztetésa program nem vizsgélja, hogy az adott pénztarhilat minden tételél késziilt-e pl. kontirozas a
afa analitika zaras &@t. Azaz a zaraskor az ,allapot” értékbe beké&it-es érték fiiggetlendl attdl, hogysete mi
volt a me? értéke.

Ha analitika &fa kulcsonkénti 6sszesitésében megdswnélkilio % -os alap sor talalhaté akkor van olyan
bizonylat a listAban mel§t nem készilt &fa megbontés. A program a nem laxtft tételeket ebbe a sorbaify
ki.

Ennek elleirzésére ott a Listak ->Tételes lista menlpont akdllapot oszlop értéke vagy az afa név
ellendrizhe®. Vagy az Hazipénztar (adatbevitel) bizonylat listhldzatot allapot szerint rendezteti és képgrny
ellerdrzi az allapot oszlop értéke 2’ —es (volt kontiva}y
Az Ujboli lekérés a kontirozott tételsorokat neéftaztatja meg.

Az analitika &fa név alapjan kerll csoportositagkaonos afa kulcs de masképp megadott név (@koizben
modositott név) két killén soron fog szerepelkiggijtésben.

Az infé listAban ha az allapot sor nem "2’ -e$idiea bizonylat egyetlen sora sem volt kontirozvégy az &fa 0% os
ként fog szerepelni az analitikdban de az afa kukénti 6sszesitésben lres névvel de alappal #&fidal. A
bizonylat(ok) megkeresetil a listAban és kontirozandéla minden bizonylathoz van kontirozas bejegyakkor
viszont a Listak -> Tételes listAban kell azonlséte megkeresni melyhez nem tartozik afanév.




Kotiroz

Kontiroz

Az idészak egye# pénztarforgalmanak lezarasa utén az 6sszeg rhadta” azaz megbontasa afa analitika
szamara. Alap esetben a még nem kontirozott télistéja jelenik meg de ez az 6sszes tételre thtath.
Bizonylatonként visszakéri a pénztar bizonylataiatmegbontéasra.

A kontirozas ablak ,OK” gombja utan a lista ablaklmaar nem fog szerepel a lekontirozott tétel azazlign csak a
még nem kontirozott tételek lathatok ha az alapib@sti nem valtoztatta meg..

A ,Kontiroz” gombra megjelenik a kontir ablak amsprban ahogyan a bizonylat készitéskor felvitte.

A felsb részben megjelenitésre kerill a bizonylat mar nédasithaté (biz.szam, nap, név, melléklet) adatai.
A tételsorok mellett (jobb oldalon) ,UJ” gombbdugsz tételsort, ,Modosit” gombbal a megjeldlt ket
valtoztathatja meg, , Torol” gombbal megszintetheetételsor.

Alapesetben egy tételsor mindig szerepel a listaHamem kell (j sorraldviteni a listat akkor ,M6dosit” gombbal
kell kezdeni . A megnyil6 ablakban a pénz be#etieskor mar beirt sort kell kipétolni a partnevénel (ha
szlikséges) és megadni az &fa kulcsot. Tovabbnéfr &itoltott 6sszeg (bruttd) sorra. A bruttd d@ggsor elhagyasa
utan a program kiszamitja &fa és a bruttd 0sszgmjéal a a nettdt és afajat. Ha szilkséges a igesgelhed
0sszeget madositja.

Az ,OK” —re letarolja ezt a kontirozott sort. A gn@am ,allapot” oszlopaba bejegyzi a '2’ —s szankmintirozva)

Ha Uj tételsorral (pl.: tébb heljirtdrtént vasarlas lekdnyvelése egy kiadasi bizatoyl) egésziti ki a bizonylatot
akkor az eredeti bizonylatszdmot, széveget, partaeeét is meg kell adni az 6sszeg és aftt.el

Az 4fa megadéasa:

A beviteli me®be a térzsben azonos mddon szerepégnevezést irja be és ENTER —rel tovabb Iépgtkraa
program atemeli a megfetebdatokat a torzéh Ha nem talél teljes egyézéget akkor pedig megnyitja a torzs
ablakot a kivalasztandé tételsor megjelolésére.

Ha pl.: ,afa név’ gomb megnyomasdttla me#be a kezd befit (pl: M — [M]entes az ad6 aldl) beirja, akkor a
megnyil6 ablakban mar arra sorra mozgatja a l&stagy egyszésitheti a kivalasztast. A megjetehstabdl kell

egy sort kell rdkattintassal megjeldini és a ,Kag#tas” gombbal az ablak bezarul és a tétzZiemeli a program az
adatat. A torzzsel megegyen megadott afa —t fogadja el a program. Ha nirgg antdrzsben fel kell venni. Az afa
0sszes adata letarolasra kerul a tételsorhoz.

Ha nincs afa akkor is sziikséges afa név vélasztésaanulla afa szdzalék megadasa.

Az 6sszeg utan szerépBruttodsit” kipipalasa utan az ,6sszeg” értékdsterozza afaval.
A netté 6sszeg szamitasa: a brutté 6ssiddgionja az egészre kerekitett afa értéket.
A bevételkor a visszaigényelldeisszeg csak nulla lehet.

Figyelmeztetés:Az allapot = 2 az egész hizonylatra vonatkozéariilkeejegyzésre, nem csak arra a tételsorra.
Az afa torzsben végzett valtoztatas (pl. név atindws hatassal a mar létrehozott bizonylatoktea(@égi néven fog
szerepel).

A ,Médositas” gombbal visszakapja a mar berdgzadttokat és azt médosithatja.

A médositas utani allapot mindésszesen értéke admettel a be-kifizetett 6t forintra kerekitett fagtl. A
program ennek egyégégére figyelmeztet ha eltérést tapasztal.

Az 8sszeg nem lehet nulla érték.

A bizonylatnak legalabb egy tételsort kell tartahmia.



Figyelmeztetésa program nem vizsgalja, hogy az adott pénzizorilat minden tételsorarol késziilt-e kontirozas.
Azaz a zaraskor az ,allapot” értékbe bekeril '1s €eték fliggetlenll attél, hogyétle Gires => nem nyomtatott vagy
'0’ => nyomtatva a bizonylat volt a mé&z2rtéke.

Ennek elledirzésére ott a Listak ->Tételes lista mentpont akdlllapot oszlop értéke eli@nzhe®. Vagy az
Hazipénztar (adatbevitel) bizonylat lista tablaraitapot szerint rendezteti és képeimllersrzi az allapot oszlop
lista elején nincs-e Ures allapot vagy afa néékéel bizonylat.

Ugyan ez fordulhat élakkor ha mar kontirozott (allapot=2) vagy afa dikal (4llapot=3) nyomtatas utan Ujra
.Nyomat” gombbal kéri le az tibzaki pénztarjelentést.

Az Gjboli lekérés a kontirozott tételsorokat neaftaztatja meg.



Pénztarak

Pénztar torzs adatbevitel

Tobb pénztar adatait tudja kezelni egy programégdrogram inditasakor kell valasztani melyik pémztéakar
adatot bevinni. A pénztarak kdzétt teéflegesen valthat. A pénztarak és az afa torzs adatailen pénztar latja, de
csak a kivalasztott pénztarnak a bizonylatait latja

A pénztar megnevezése tétleges a felhasznald igénye szerint. A program ededdjat tarolja és majd az alapjan
sZiri (s4ikiti le) a bizonylatokat egy adott pénztarra.

A hazipénztar hasznaléjanak adatinak megadasaartaonylatra kinyomtatasra kerdil.

LUj” pénztar nyitaskor meg kell adni annak a pénzak a kezél bizonylatszamat és nyit6 (keddpénzkészletét. A
sorszam csak szadmokbdl éllhat. A nyité pénzkéseieadja hozza a pénztar forgalom halmozasatt delad csak
0j bevitelkor adhat6 meg.

.Mobdosit” gombra a pénztar térzs adatat valtoztigahmeg tets@legesen a sorszam és nyitd kivételével.



Afa

Afa torzs adatbevitel

Az dsszes pénztarnal hasznalni kivant afa kulcsegatidsa. A afa torzs adatait k6zos, minden péngtén abbdl
a torzsadatbél dolgozik.

,UJ" bevitel. A kddja: Ez tetddegesen sorszam.
Az &fa név: ez alapjan lesz az analitikdban csoptitta. Név megadéasa koteleAzonos név nem lehet, illetve
akkor 6sszesitéskor egyben fog szerepelni. Minéisbrhoz kilon letarolasra kerlll az afa név.rasien végzett

név médositds a mar letarolt bizonylatokra nindassal. A tételsorokndl az &fa kivalasztasa aatepjan torténik.

Az &fa mértéke: afa szazalékos értékének megad#ss. érték nem lehet. Ertéknek a nullat kell noegha
mentes az &fa aldl.



Segédlet

Slgo

A programleirasa. Felhasznéloi segédlet.

Adatok

A program adat féljai.

Névjegy

A Program készéjének adatai, elérh&tége.

Tavsegitség

A program hasznélatahoz futtatni kell a tAvsegété&frehoz6 programot. Ez a ,ShowMyPC3000.exegpam. A
program inditdsa gombbal futtathaté. A futtatotiggamban a ,Show My PC Now” gombra a program kégpz
kédot melyet a tavsegitséget végzemeélynek kell a szamitégépébe beirni a kapdéttajottéhez.

A tavkapcsolathoz a szamitégépnek rendelkeznidrikeltnet eléréssel.

Excel tablaba

A program adatainak atkonvertaldsa excel formatuésbaz adatok mentése tétsges helyre.

A program feltételezi, hogy az excel tablazatk&trelepitve van a szamitdgépen és a konvertalasbetéiti azt a
tablazatkezélbe.



